บันทึกข้อตกลงและระเบียบปฏิบัติ 
เกี่ยวกับการเข้าพักหอพักสวัสดิการสำหรับบุคลากรสถาบันมะเร็งแห่งชาติ

วันที่……....….เดือน……………………..พ.ศ……….

บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้น ณ	 สถาบันมะเร็งแห่งชาติ กรมการแพทย์	  	.
ตำบล/แขวง  ทุ่งพญาไท	อำเภอ/เขต         ราชเทวี		จังหวัด	  กรุงเทพมหานคร	.
โดย  เรืออากาศเอกสมชาย ธนะสิทธิชัย    ผู้อำนวยการสถาบันมะเร็งแห่งชาติ	   ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผู้อนุญาตให้เข้าพัก” ฝ่ายหนึ่ง กับ (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................... อยู่บ้านเลขที่................ถนน.............................................ซอย..............................ตำบล/แขวง............................ อำเภอ/เขต.........................................จังหวัด..............................................รหัสไปรษณีย์.................................... 
		ปฏิบัติงานที่สถาบันมะเร็งแห่งชาติ กรมการแพทย์ ตำแหน่ง...................................................    กลุ่มงาน................................................ ภารกิจด้าน ........................................................สถาบันมะเร็งแห่งชาติ
ต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผู้พักอาศัย” อีกฝ่ายหนึ่ง 
ทั้งสองฝ่ายมีข้อตกลงร่วมกัน ดังนี้
ข้อ 1  การเข้าพักและการยกเลิกการเข้าพัก
	1.1 ผู้พักอาศัยเป็นผู้ที่อยู่เวรบ่ายดึก หรือปฏิบัติงานก่อนเวลา 05.00 น. หรือ        เลิกปฏิบัติงานหลังเวลา 20.00 น. เป็นประจำทุกวัน หรือไม่เป็นประจำทุกวัน หรือมีกรณีจำเป็นอื่น แต่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการหอพักสวัสดิการให้เข้าพักได้ หากมีการเปลี่ยนแปลงตารางเวรหรือเวลาปฏิบัติงาน หรือได้รับการแต่งตั้ง ลาออก เกษียณ โอน ย้าย ถูกพักราชการ หรือกรณีอื่นอันเป็นเหตุให้ไม่จำเป็นต้องพักอาศัยในหอพักอีกต่อไป ผู้พักอาศัยยินยอมที่จะยกเลิกสิทธิในการเข้าพักอาศัยทันที
1.2 สิทธิอาศัยในหอพักสวัสดิการมีกำหนดระยะเวลา 1 ปีนับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุญาตให้เข้าพัก   
1.3 ผู้พักอาศัยต้องอาศัยในหอพักสวัสดิการอย่างน้อย 3 วันต่อสัปดาห์ หากผู้พักอาศัยไม่เข้ามาพักอาศัยตามระยะเวลาที่กำหนด โดยไม่มีเหตุจำเป็น คณะกรรมการหอพักสวัสดิการสามารถพิจารณา     เพิกถอนสิทธิในการเข้าพักหอพักสวัสดิการได้
  1.4 ในระหว่างเข้าพัก หากผู้พักอาศัยไม่ประสงค์ที่จะพักอาศัยในหอพักสวัสดิการอีกต่อไป จะต้องบอกกล่าวด้วยวาจาต่อผู้แทนหอพักหรือเลขาคณะกรรมการหอพักสวัสดิการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน       ก่อนวันย้ายออกจากอาคารหอพัก
	1.5 กรณีผิดเงื่อนไขการเข้าพัก ผู้พักอาศัยยินยอมให้สถาบันมะเร็งแห่งชาติสงวนสิทธิ์บอกเลิกการเข้าพักอาศัยก่อนครบกำหนดได้โดยไม่ต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้า และผู้พักอาศัยไม่สามารถเรียกร้องค่าตอบแทนจากการบอกเลิกการเข้าพักอาศัยได้
  	1.6 กรณีที่ผู้พักอาศัยสับเปลี่ยนห้องพักหรือมิได้พักอาศัยในอาคารหอพักแล้ว         ด้วยเหตุที่มีการบอกเลิกการพักอาศัย หรือด้วยเหตุอื่นใดก็ดี ผู้พักอาศัยยินยอมที่จะรับผิดในความเสียหาย          ที่เกิดขึ้นแก่ทรัพย์สินภายในห้องพักอาศัย ซึ่งได้ตรวจพบภายหลังวันที่ผู้พักอาศัยได้สับเปลี่ยนห้องพัก หรือย้ายออกจากอาคารหอพัก ซึ่งความเสียหายต้องปรากฏโดยชัดแจ้งว่าเกิดขึ้นจากผู้พักอาศัย โดยการตรวจสอบของผู้แทนหอพักหรือคณะกรรมการหอพักสวัสดิการ

ข้อ 2   ผู้พักอาศัยรับทราบและยินยอมที่จะปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติในการเข้าพักหอพักสวัสดิการ ดังนี้
2.1 ห้ามนำบุคคลภายนอก เข้าหอพักโดยไม่ได้รับอนุญาต
2.2 ห้ามโอนย้ายสิทธิห้องพักให้ผู้อื่นโดยไม่ได้รับอนุญาต
2.3 ห้ามนำสัตว์เลี้ยงเข้ามาในบริเวณหอพักและห้องพัก
2.4 ห้ามส่งเสียงดัง รบกวนผู้อื่น
2.5 ห้ามประกอบอาหารภายในหอ หรือห้องพัก
2.6 ห้ามมีพฤติกรรมในเชิงชู้สาวและไม่ประพฤติผิดศีลธรรม  
2.7 ผู้พักอาศัยต้องดูแลความสะอาด และทิ้งขยะให้ถูกที่
2.8 ห้ามเสพ หรือมีไว้ในครอบครองซึ่งสุราของมึนเมา สิ่งเสพติดหรือสิ่งต้องห้าม 
2.9 ห้ามเล่นการพนัน และอบายมุขทุกชนิด
2.10 ห้ามนำสิ่งใด ๆ ลงในชักโครก หรือท่อระบายน้ำภายในหอพัก อันอาจก่อให้เกิดการอุดตันของท่อ เช่น เศษอาหาร ผ้าอนามัย เป็นต้น
2.11 ห้ามนำทรัพย์สินส่วนกลางไปใช้เป็นทรัพย์สินส่วนตัวในห้องพัก
2.12 รักษาจรรยาข้าราชการและวินัยข้าราชการ ตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน      พ.ศ.2551
2.13 ห้ามลักทรัพย์หรือจงใจทำลายทรัพย์สินของหอพักรวมทั้งทรัพย์สินของผู้อื่นในหอพัก
2.14 แต่งกายสุภาพ เรียบร้อย 
2.15 ห้ามเจาะ ดัดแปลง ต่อเติม หรือติดสติกเกอร์ ที่ผนังห้องและอุปกรณ์ทรัพย์สินในหอพัก 
2.16 การขยับหรือย้ายเตียงหรือตู้ต่างๆออกจากห้องพัก ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้แทนหอพัก
2.17 ห้ามวางของใช้ส่วนตัวในพื้นที่ส่วนกลาง 
2.18 ห้ามวางรองเท้า ขยะ หรือของใช้ส่วนตัว ไว้บริเวณหน้าห้องพัก
2.19 ผู้พักอาศัย จะต้องดูแลรักษาทรัพย์สินส่วนตัวของตนเอง หากเกิดกรณีสูญหายหรือชำรุด คณะกรรมการหอพักสวัสดิการและสถาบันมะเร็งแห่งชาติจะไม่รับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ทั้งสิ้น
2.20 กรณีที่ผู้พักอาศัยไม่ปฏิบัติตามระเบียบของหอพักสวัสดิการ จะได้รับการตักเตือนจากผู้แทนหอพักหรือคณะกรรมการหอพักสวัสดิการ เมื่อตักเตือนเกิน 2 ครั้ง คณะกรรมการหอพักสวัสดิการสามารถพิจารณาเพิกถอนสิทธิในการเข้าพักหอพักสวัสดิการได้ทันที
2.21 หากผู้พักอาศัยมีพฤติกรรมอันก่อให้เกิดความเดือดร้อน ความเสียหายแก่ผู้อื่นจะถูกดำเนินการทางวินัยข้าราชการและตัดสิทธิการเข้าอยู่หอพักโดยทันทีและไม่ได้รับสิทธิในการเข้าพักอีก
2.22 หากคีย์การ์ดหรือกุญแจห้องพักเสียหายหรือสูญหาย ผู้เข้าพักต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายหรือสูญหายที่เกิดขึ้นและเมื่อย้ายออกจากหอพักต้องนำคีย์การ์ดและกุญแจห้องคืนให้ผู้แทนหอพักด้วย
		ข้อ 3 ผู้พักอาศัยรับทราบข้อปฏิบัติในการชำระค่าใช้จ่ายสำหรับผู้พักอาศัย ดังนี้
3.๑ ค่าไฟฟ้า และค่าน้ำประปา ต้องชำระโดยเฉลี่ยเท่ากันตามสมาชิกผู้พักอาศัยในห้องนั้น
3.2 กรณีผู้พักอาศัยได้รับการแต่งตั้ง ลาออก เกษียณ โอน ย้าย ถูกพักราชการ หรือกรณีอื่นอันเป็นเหตุให้ไม่จำเป็นต้องพักอาศัยในหอพักอีกต่อไป ต้องชำระค่าไฟฟ้าและน้ำประปาที่ค้างชำระทั้งหมด
3.3 การชำระค่าไฟฟ้าและน้ำประปา ต้องชำระภายใน 7 วันนับตั้งแต่ได้รับใบเรียกเก็บเงินจากกลุ่มงานการเงินและบัญชี สถาบันมะเร็งแห่งชาติ หากไม่ชำระภายในระยะเวลาที่กำหนด คณะกรรมการจะมีหนังสือแจ้งหัวหน้ากลุ่มงานและผู้พักอาศัย หากไม่ชำระเกิน 2 เดือน คณะกรรมการหอพักสวัสดิการมีอำนาจดำเนินการเพิกถอนสิทธิในการอยู่หอพักสวัสดิการของผู้นั้น 
3.4 กรณีที่มีค่าใช้จ่ายอันเกิดจากการผิดนัดชำระค่าไฟฟ้า ค่าน้ำประปา หรือค่าเสียหายอื่นๆ ซึ่งเป็นหน้าที่ของผู้พักอาศัยที่จะต้องชำระ ผู้พักอาศัยยินยอมให้สถาบันมะเร็งแห่งชาติ หักเงินเดือน ค่าจ้าง หรือ ค่าตอบแทน โดยไม่มีสิทธิโต้แย้งหรือเรียกร้องใดๆ ทั้งสิ้น
3.5 กรณีที่มีค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายอื่นใด ต้องชำระโดยเฉลี่ยเท่ากันตามสมาชิกผู้พักอาศัยในห้องนั้น
3.6 กรณีที่ผู้พักอาศัยทำคีย์การ์ดสูญหาย ต้องชำระค่าเสียหายแก่สถาบันสุขภาพเด็กแห่งชาติมหาราชินี 300 บาท 
ข้อ 4 บันทึกข้อตกลงฉบับนี้อาจมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลง หรือแก้ไขเพิ่มเติมได้                ตามความเหมาะสมหากผู้แทนหอพักหรือเลขาคณะกรรมการหอพักสวัสดิการเห็นว่าควรแก้ไขหรือเพิ่มเติมข้อตกลงเพื่อความเหมาะสม โดยให้รายงานคณะกรรมการหอพักสวัสดิการทราบ
ข้อ 5 บันทึกข้อตกลงฉบับนี้มีระยะเวลา 1 ปี เริ่มใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2568สิ้นสุดวันที่ 31 เดือนพฤษภาคม พ.ศ. 2569  หรือมีฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งบอกเลิกบันทึกข้อตกลงฉบับนี้
		 บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้นไว้เป็น 2 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ              ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยตลอดแล้ว ตรงตามเจตนารมณ์แห่งตนทุกประการจึงได้ลงลายมือชื่อ ไว้เป็นหลักฐานสำคัญต่อหน้าพยาน และทั้งสองฝ่ายต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ
  
                                       (ลงชื่อ)……………………………………………… ผู้ให้พักอาศัย
					        (เรืออากาศเอกสมชาย ธนะสิทธิชัย)

			   		 (ลงชื่อ)……………………………………………… ผู้พักอาศัย
					         (……………………………………….……..)

					  (ลงชื่อ)……………………………………………… พยาน
					         (……………….……………………………..)

					   (ลงชื่อ)……………………………………………… พยาน
					         (………………….…………………………..)
